Arrangemangsbeskrivning Representationslagsmatch

Denna instruktion forklarar och reglerar hur Rimbo HK Roslagen genomfor ett
matcharrangemang for vara tvd representationslag.

1. Befattningar

Foljande befattningar ingér och beh6ver bemannas for att arrangemanget skall kunna
genomforas s sikert och proffsigt som mdjligt:

Befattning Ansvarig
Huvudansvarig Styrelsen
Tekniskt mote Helene
Hallvard Styrelsen
Biljettforsaljning /Matchvard (2 st) Dam/Herr

Sakerhet Jocke Danecker
Sjukvard Peter Warmé
Speaker Helene
Speakerass Dam/Herr
Musikansvarig Dam/Herr
Golvtork (4 st) F16+F13 / P16+P14
Kiosk (2 st) Asa, Lena
Filmare Dam/Herr
Kommentator Peder
Marknadsforing Emma B
Programblad Emma B
Matchens lirare Per

Sekretariat Dam




Klader

Hela och rena klader

Inomhusskor fér de som arbetar inne i hallen

Troja tillhandahélls av Klubben. Hamtas ut i kansliet ndr man anlédnder hallen

2.
°
°
°

och lamnas tillbaka pa samma stille innan man lamnar.

3. Ersattning
Kaffe och saft fran kiosken

4. Uppstart
Nar man kommer till hallen gar man till kansliet, far sina instruktioner prickas av mot
listan och far ut sin tr6ja. Nar man ar klar med alla sina uppgifter limnar man tillbaka
trojan.

Foljande bilagor ar ej skapade; ansvar for att skapa enligt nedan.

Bilaga Ansvarig
Speakermanus Helene
Inspringsinstruktion Sofi
Musikinstruktion Sofi
Golvtork Oscar
Kiosk Asa

Film Roger
Kommentator Peder
Sekretariat Roger




5. Huvudansvarig

Pa plats i hallen: 90 min innan match
Kan lamna hallen: Nar alla befattningshavare anmalt att de ar klara med sina uppgifter

Ansvarsuppgifter:
e Sakerstalla att alla befattningshavare l6ser sin uppgift i samband med matchen.
e Delar ut och samlar in funktionarstrojor
e Beredd arbetsleda alla under matcharrangemanget
e Tar emot och repeterar instruktionen for golvtorkarna 30 min innan match.

6. Tekniskt mote

Pa plats i hallen: 75 min innan match
Kan lamna hallen: Nar hallen ar avstadad och aterstalld for kommande verksamhet

Ansvarsuppgifter:
e Sakerstalla att hallen ar klar for match. Klart innan tekniskt mote.
e Genomfor tekniskt mote 60 min innan match.

7. Hallvard

Pa plats i hallen: 90 innan match
Kan lamna hallen: Nar hallen ar avstadad och aterstalld for kommande verksamhet

Ansvarsuppgifter:
e Arbetsleder matchvardar, speakerassistent samt musikansvarig med att
iordningstalla hallen fore och efter match: (efter match ingar dven golvtorkarna)
o Stolar
Sekretariat
Speakerbordet
Toém alla soptunnor
Kontroll att laktaren ar stadad
Kontroll att motstandarens omkladningsrum &r stadat
Kontroll att domarnas omkladningsrum ar stadat
Kontroll att samtliga toaletter ar stidade och pafyllda
Gor iordning entrén for biljettforsaljning
o Stall ut flagga utanfor entrén
e Beredd ta emot motstandarlaget
e Beredd ta emot domarna

o 0O O O O O O O



e Beredd ta emot matchdelegater
8. Biljettforsaljning /Matchvard

Pa plats i hallen: 75 min innan match
Kan lamna hallen: Nar hallvarden sager tack for idag

Ansvarsuppgifter:
e Stottar hallvarden med att iordningstalla hallen fére och efter match.
e Vilkomnar var publik och séljer biljetter i entrén med start 60 min fore match
fram till 10 min efter matchstart.
o Herr:
m 80 kr for vuxen
m 50 kr fér ungdom/pensionarer (Ungdom=13-19 &r)
m O kr for medlemmar i foreningen samt barn under 13 ar

o Dam
m Banderoll med frivillig entré
o Intyg

m  Medlemmar visar upp medlemskort via laget.se
m Arskortsinnehavare visar upp Arskort
m Sponsorer visar upp Sponsorkort
e Rakna antal besokare /publik, redovisa till huvudansvarig efter matchen.
e Under matchen ir bagge matchvirdarna pa liktaren med foljande uppgifter:
o Stavja negativa uttryck
o Iaktta publik /bevaka for att eventuellt rapportera till huvudansvarig
o Sakerstaller inget spring i spelargangarna/tvarkorridoren.

9. Sakerhet

Pa plats i hallen: 30 min innan match
Kan lamna hallen: 15 min efter match

Ansvarsuppgifter:
e Tahand om roda kort/utvisade spelare

10. Sjukvard

Pa plats i hallen: 30 innan match
Kan lamna hallen: 15 min efter match



Ansvarsuppgifter:
o Sikerstall tillgang till HLR och sjukvardsvaska
e Bar klader som tydligt signalerar sjukvard

11. Speaker

Pa plats i hallen: 60 min innan match
Kan lamna hallen: 15 min efter match

Ansvarsuppgifter:
e Guida publiken genom matchen. Se bilaga manus
e Ansvarig inspring Rimbo. Se bilaga inspring.
e Faststall matchens lirare

12. Speakerass

Pa plats i hallen: 75 min min innan match
Kan lamna hallen: Nar hallvarden sager tack for idag

Ansvarsuppgifter:
e Stottar hallvarden, fore och efter matchen
e Stottar speakern
e Dela ut priser till matchens lirare

13. Musikansvarig

Pa plats i hallen: 75 min innan match
Kan lamna hallen: Nar hallvarden sager tack for idag

Ansvarsuppgifter:
e Stottar hallvarden, fore och efter matchen

e Spelar musik infor, under och efter matchen. Se bilaga musik

14. Golvtork

Pa plats i hallen: 30min innan match
Kan lamna hallen: Nar hallvarden sager tack for idag

Ansvarsuppgifter:
e Far instruktion i kansliet. Se bilaga golvtork.



e Stottar hallvarden efter matchen
15. Kiosken

Pa plats i hallen: 90 min innan match
Kan lamna hallen: Nar kiosken ar aterstalld och stadad

Ansvarsuppgifter:
e Tillser att lager ar fyllda. Se bilaga kiosk.
o Klart senast dagen fore match
Tillser att kontantkassa finns
Oppettider 60 min fére match till 15 min efter match
Salja i kiosken
Forberedda kiosken for halvtidsrusch (kaffe laddat bla)

16. Filmare

Pa plats i hallen: 30 min innan match
Kan ldmna hallen: Nar sdndningen ar avslutad och materielen aterstélld

Ansvarsuppgifter:
e Rigga iordning utrustningen for sandning
e Filma matchen. Paborjas 10 min innan matchstart och avslutas tidigast efter att
baste spelare utsetts.
e Se bilaga Filmning

17. Kommentator

Pa plats i hallen: 30 min innan match
Kan lamna hallen: Efter avslutad sandning

Ansvarsuppgifter:
e Kommentera matchen
e Gora reklam for eventuella sponsorer under timeout/halvtid. Se bilaga
Kommentator

18. Marknadsforing - affisch

Pa plats i hallen: -
Kan lamna hallen: -



Ansvarsuppgifter:

e Lamna info till KALKA senast nio dagar fore matchen, syfte affisch och

programbok, bade papper och digital.

o

o

o

e 30 utskrivna affischer storlek A3 klara senast sju dagar fore matchen. Laimnas pa

Matchvardar
Tid
Bortalag

kansliet.
e Affischer anslas senast sex dagar fore matchen péa foljande platser

o

O

o

Sparbankshallen
ICA
etc

e Inliagg pa sociala medier om matchen:

o

O O O O

Fem dagar fore matchen

Tre dagar fore matchen
Matchdagens morgon

2 timmar fore matchen

Direkt efter matchen med resultat

19. Programblad

Pa plats i hallen: -
Kan lamna hallen: -

Ansvarsuppgifter:
e Lamna info till KALKA senast fem dagar fore matchen,

o O O

O

Laguppstallningar (hemma och borta)
Domare

Aktuell tabell

Tranare/spelare filosoferar (ca 100 ord)

e Sakerstall att det finns 75 programblad i hallen 75 min innan match

20. Matchens lirare

Pa plats i hallen: 30 min innan match
Kan lamna hallen: -

Ansvarsuppgifter:



e Sikerstall att det finns tva st presenter till matchens lirare till ett varde av
100-250 kr.
o Samverka med sponsoransvarig
o Finns ingen present, tilldela vinnarna vars ett presentkort om 100 kr i
kiosken.
e Lamna Over presenterna till Speakern

21. Sekretariat

Pa plats i hallen: 60 min innan match
Kan lamna hallen: 15 min efter match

Ansvarsuppgifter:
e Herr: Utgar. Loses av forbundet.
e Dam:
o Stoéttar hallvarden med att forbereda sekretariatet och stida undan
efterat.

o Agera sekretariat. Se bilaga sekretariat.

Faststallt av Styrelsen 2023-11-08



