Vad forvantas av oss vid SM arrangemang

1. Arrangoérsansvarig:

e Ta del av arrangorsinfo mm. Se: Till dig som arrangor
https://www.svenskhandboll.se/handboll-i-sverige/gjensidige-usm.

e Senast tva veckor innan arrangemanget ska inbjudan (fardig mall) skickas ut med info
om speltider och kontaktuppgifter till kontaktperson/lagledare i gastande lag och till
SHF: Se: Till dig som arrangér / Kontaktlista
https://www.svenskhandboll.se/handboll-i-sverige/gjensidige-usm.

e Informera om 6vernattningsmajligheter — Rimbo IF, vandrarhem och hotell.

e Erbjuda matbestallning via City Catering.

e Ta emot laguppstéllning, hemma/borta-tréjfarger och matbestéllningar via City
Catering fran gastande lag. Meddela matansvarig om antalet bestallningar.

e Satta ihop ett matchprogram med laguppstallning och matchtider (mall finns).
Vidarebefordra till PR-ansvarig.

e Boka Balbrohallen for matservering vid behov. Obs att vi betalar hyra for antal timmar
vi vistas dar. Se till att det inte star Oppet utan att nagon ansvarig finns pa plats.

e Skriva ut lagskyltar att satta pa omkladningsrum.

2. Tdvlingsansvarig:

Bokar halltider, prelimindrboka boende hos Rimbo IF.

Spelprogram samt spelhall — Matchlaggning i TA-systemet

Kontakta SDF:et for tillsattning av domare.

Skall vara val synlig med namnskylt. Kontoret fungerar som tavlingskansli. Bor vara

bemannat till stora delar.

e Tadel av och vara val informerad om vad som galler vid ev. protester mm. Se
Tavlingsreglemente:
https://www.svenskhandboll.se/handboll-i-sverige/gjensidige-usm.

e Tafram matchnummer och veta vem som ar Sv. HF tavlingskonslut den aktuella
helgen. Se Sv. HF tavlingsbilaga.

e Fordela domarkostnad mellan deltagande lag och vidareférmedla till Rimbo HK med

kvitton och féreningsuppgifter.

Vara resultatansvarig, kunna nas pa mobiltelefon under tavlingshelgen.

Ansla aktuella resultat och tabeller for lag och publik.

Presentera ev. resultat och tabeller fran 6vriga pagaende finalspel

Sakerstalla att matchresultaten har registrerats i resultatportalen.

Ansvarar att det finns funktionarer under alla matcher. Férdela funktionarstrojor till

alla som jobbar.

e Vid protester (galler i U16 och U18) ska arrangoren per telefon kontakta SHF:s
tavlingsansvarige och meddela att protest ar inlamnad.

e Avsikt att protestera ska vara meddelas senast 15 minuter efter avslutad match.

Protesten ska sedan vara skriven och inlamnad senast 45 minuter efter avslutad

match samt atfoljas av faststalld protestavgift pa 500 kronor (galler i U16 och U18).
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3. Speaker:

® Ska utOver att presentera laguppstallningar, malgorare, med mera, dven profilera
tavlingens huvudsponsor/-er

e Utse en jury som valjer matchens spelare i respektive lag i varje match.

® Annonsera matchens spelare. Priset delas ut av
arrangoren i anslutning till matchen.

4. Musik:

(Frivilligt)

Logi ansvarig:

e samrad med Informera om, och eventuellt erbjuda, boendemajligheter pa hotell,
vandrarhem eller liknande fér dvriga

e tillresande (supporter, familjer m.m.)

e Boka hardforlaggning vid behov OBS att brandmyndigheterna skall ha kinnedom och
att en tillaggsblankett skall

e anvandas. Fas via lokalbokningen i Norrtélje.

e Ta emot och visa lag vid hardférlaggning om vad som géller. ( Kan delegeras till ev.
lagvard) Ett ansvarsdokument

e kommer att tas fram fran RHK

5. Matansvarig:

e Ansvarig for att tillsatta personal for matservering i hall/hallar.

e Ta emot mat fran City Catering.

e Arrangera matplatser for gastande lag i hallen/hallarna.

6. Lagviird

(frivilligt)

7. Hallvdird:

e Plocka fram och undan stolar och bord som bor finnas fér avbytarbank, funktionarer
och ev. publik.

e Fordela omkladningsrum INNAN lagen kommit, marka upp omkladningsrum med
lagnamn. Obs att ev. andra lag kan ha hemma arrangemang och behéver
omkladningsrum. Egna dam och herrlag skall kunna ha tillgang till sina rum om de har
match hemma.

e Halsa lag vdlkomna och se till at de far den information de behover.

e Hjalpa funktionarer och domare.

e Med jamna mellanrum kolla att toaletter och andra utrymmen ar rena, sakra.

e Losa de problem som kan uppsta med ev. hiss, 6ppning/stangning

8. Kioskansvarig:
Delegera forberedelser och ansvarig for att tillsatta personal till kiosk i hall/hallar.
Inkop infor arrangemanget.



9. PR-ansvar:

® Gora ett enkelt matchprogram med laguppstallningar, matchtider samt annonsplats
for tavlingens huvudsponsor uppgifter erhalls fran arrangorsansvarig. Mediearkiv:
https://www.svenskhandboll.se/handboll-i-sverige/gjensidige-usm

e Tryck upp ett enkelt matchprogram med laguppstallningar och matchtider sa det finns
tillgangligt for lag och publik.

e Exponera tavlingens huvudsponsorer samt Rimbo HK:s sponsorer i programblad,
annonsskyltar mm

e Ansvarar for att priser till matchens spelare finns vid varje match. Bestallning av
matchens spelaretrdjor. 2 st/match. Gors via webbutik:
https://www.svenskhandboll.se/handboll-i-sverige/gjensidige-usm.

10. Sjukvard - séikerhet:
(ej obligatoriskt i forsta stegen)

11.
GI6m inte Stadningen!
Alla hjalper till att stada och plocka bort efter dagen.

Tips pa ovrigt man kan fixa

Det finns mkt mer att gora, gor det till sa bra ni kan och anvand er fantasi for att fa gasterna
att trivas t.ex.

Laginfo i kuvert da de anlander. — innehallande: utrymningsvagar, lagvard tele nr. matplatser
ovrig

info om Rimbo, omkladningsrum och férhallningsregel vid klister och uppvarmning.

Lotteri med skénkta priser.

Lycka till!
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