Arrangemangsbeskrivning Representationslagsmatch

Denna instruktion férklarar och reglerar hur Rimbo HK Roslagen genomfor ett
matcharrangemang for vara tva representationslag, Att vara ansvarig ir inte samma sak som att
genomfora uppdraget. Att vara ansvarig innebdr att man 4r ansvarig for att det finns en utpekad
individ pa plats for att 16sa uppgiften.

Alla tider bygger pa att det enbart genomférs en match. Om det genomférs matcher fore eller
efter egen match anpassas tiderna f6r 6verlimning genom samverkan av ansvariga pa plats i
hallen, dock beh6vs det fortfarande att man édr pa plats i hallen enligt nedan tider.

1. Befattningar
Foljande befattningar ingar och behéver bemannas for att arrangemanget skall kunna
genomforas sa sikert och proffsigt som mojligt:

Befattning Ansvarig kommitté
Huvudansvarig Arrangemang
Tekniskt mote Tavling
Hallvird Arrangemang
Biljettforsiljning/Matchvird (2 st) Senior
Sikerhet Arrangemang
Sjukvard Arrangemang
Speaker Arrangemang
Speakerass Senior
Musikansvarig Senior
Golvtork (4 st) Ungdom
Kiosk (2 st) Arrangemang
Filmare Senior
Kommentator Senior




Marknadsforing Sponsor
Programblad Sponsor
Matchens lirare Sponsor
Sponsoraktivitet (hyllan) Sponsor

2. Klader

® Hela och rena klader

® Inomhusskor f6r de som arbetar inne i hallen

)

Trija tillbandahalls av Kiubben. Hdamtas ut i kansliet nar man anlinder hallen och limnas tillbaka pa
samma stille innan man limnar. (Ar annu inte inhandlade)

Ersittning
Kaffe och saft frin kiosken

4. Uppstart
Nir man kommer till hallen gar man till kansliet, far sina instruktioner prickas av mot listan och

far ut sin tréja. Nar man ér klar med alla sina uppgifter limnar man tillbaka tréjan.

Foljande underbilagor ir under tillverkning och skall vara klara senast den 1 feb 2027.

Bilaga Ansvarig
Speakerinstruktion Arrangemang
Inspringsinstruktion Arrangemang
Musikinstruktion Senior
Golvtork Ungdom
Kiosk Arrangemang
Film Senior
Kommentator Senior
Sekretariat Arrangemang
Sjukvard Arrangemang
Sakerhet Arrangemang




5. Huvudansvarig

Pa plats i hallen: 90 min innan match

Kan limna hallen: Nir alla befattningshavare anmalt att de dr klara med sina uppgifter

Ansvarsuppgifter:

Sikerstilla att alla befattningshavare 16ser sin uppgift i samband med matchen.

Delar ut och samlar in funktionirstréjor

Beredd arbetsleda alla under matcharrangemanget

Tar emot och repeterar instruktionen fér golvtorkarna 30 min innan match.

Tekniskt mote

Pa plats i hallen: 75 min innan match

Kan limna hallen: Nir tekniskt méte dr genomfort

Ansvarsuppgifter:

® Sikerstalla att hallen ar klar for match. Klart innan tekniskt mote.

® Genomfor tekniskt mote 60 min innan match.

7. Hallviard

Pa plats i hallen: 90 innan match

Kan limna hallen: Nar hallen ar avstadad och aterstilld for kommande verksamhet

Ansvarsuppgifter:

® Arbetsleder matchvirdar, speakerassistent samt musikansvarig med att iordningstilla

hallen fére och efter match: (efter match ingar dven golvtorkarna)

o

o O O O O O O O

O

Stolar

Sekretariat

Speakerbordet

To6m alla soptunnor

Kontroll att liktaren dr grovstidad

Kontroll att motstandarens omkladningsrum dr grovstidat
Kontroll att domarnas omkladningsrum ar grovstidat

Kontroll att samtliga toaletter dr grovstidade och pafyllda (infor)
Gor iordning entrén for biljettférsiljning

Still ut flagga utanfor entrén

Tar emot motstandarlaget

Tar emot domarna

Tar emot matchdelegater

Kontrollera att utrymningsvagarna ar funktionsdugliga (fére) och lasta (efterat)



8. Biljettforsiljning/Matchvird

Pa plats i hallen: 75 min innan match
Kan limna hallen: Nir hallvirden siger tack for idag

Ansvarsuppgifter:
® Stottar hallvirden med att iordningstilla hallen fére och efter match.
e Vilkomnar var publik och siljer biljetter 1 entrén med start 60 min fére match fram till 10
min efter matchstart.
o 100 kr f6r vuxen
o 50 kr fo6r ungdom/pensionirer (Ungdom=13-19 ar)
0 0 kr f6r medlemmar i féreningen samt barn under 13 ar
°o Intyg
m  Medlemmar visar upp medlemskort via laget.se
m  Arskortsinnehavare visar upp Arskort
m  Sponsorer visar upp Sponsorkort
® Rikna antal besokare/publik, redovisa till huvudansvarig efter matchen.
® Under matchen dr bigge matchvirdarna pa liktaren iklidd matchvirdsvist med f6ljande
uppgifter:
O Stivja negativa uttryck
o Taktta publik/bevaka for att eventuellt rapportera till huvudansvarig

o Sikerstiller inget spring i spelargingarna/tvirkorridoren.
9. Sikerhet

Pa plats i hallen: 65 min innan match
Kan limna hallen: 15 min efter match

Ansvarsuppgifter:
® Delta pa tekniska métet
® Bir vist med text sikerhet
® Ta hand om roda kort/utvisade spelare
°

Vid behow, stotta domare
10. Sjukvard

Pa plats 1 hallen: 65 innan match
Kan lamna hallen: 15 min efter match

Ansvarsuppgifter:
® Delta pa tekniskt méote
o Sikerstill tillgang till HLR, bar och sjukvardsviska
® Bir kldder som tydligt signalerar sjukvard



® Ansvarar for att vid behov ringa 112
11. Speaker

Pa plats 1 hallen: 60 min innan match
Kan lamna hallen: 15 min efter match

Ansvarsuppgifter:
® Guida publiken genom matchen. Se bilaga manus
® Ansvarig inspring Rimbo. Se bilaga inspring.

o TFaststill matchens lirare
12. Speakerass

Pa plats i hallen: 75 min min innan match
Kan limna hallen: Nir hallvirden siger tack for idag

Ansvarsuppgifter:
® Stottar hallvirden, fore och efter matchen
® Ansvarar fOr inspringsljuset
® Stottar speakern
°

Dela ut priser till matchens lirare
13. Musikansvarig

Pa plats i hallen: 75 min innan match

Kan limna hallen: Nir hallvirden siger tack for idag

Ansvarsuppgifter:
® Spelar musik inf6r, under och efter matchen. Se bilaga musik

® Stottar hallvirden, fore och efter matchen
14. Golvtork

Pa plats i hallen: 30 min innan match

Kan limna hallen: Nir hallvirden siger tack for idag

Ansvarsuppgifter:
® Fir instruktion i kansliet. Se bilaga golvtork.

® Stottar hallvarden efter matchen
15. Kiosken

Pa plats i hallen: 90 min innan match



Kan lamna hallen: Nar kiosken ar aterstalld och stadad

Ansvarsuppgifter:
e Tillser att lager ér fyllda. Se bilaga kiosk.
o Klart senast dagen fére match
e Tillser att kontantkassa finns

o Oppettider 60 min fre match till hallvirden beslutar om stingning
16. Filmare

Pa plats i hallen: 30 min innan match

Kan limna hallen: Nir sindningen dr avslutad och materielen aterstalld

Ansvarsuppgifter:
® Rigga iordning utrustningen for sindning

® Filma matchen. Pabo6rjas 10 min innan matchstart och avslutas tidigast efter att matchens
lirare utsetts.

® Se bilaga Filmning
17. Kommentator (vid behov)

Pa plats i hallen: 30 min innan match
Kan limna hallen: Efter avslutad sindning

Ansvarsuppgifter:
o [Kommentera matchen

® Gora reklam for eventuella sponsorer under timeout/halvtid. Se bilaga Kommentator
18. Marknadsféring - affisch

Pa plats i hallen: -
Kan limna hallen: -

Ansvarsuppgifter:
e [Limna info till KALKA senast nio dagar fére matchen, syfte affisch och programbok,
béade papper och digital.
O  Matchvirdar
o Tid
O Bortalag
® 30 utskrivna affischer storlek A3 klara senast sju dagar fore matchen. Limnas pa kansliet.
® Affischer anslas senast sex dagar fore matchen pa foljande platser
o Sparbankshallen
o ICA



O etc
® Inligg pa sociala medier om matchen:
O Fem dagar fére matchen
Tre dagar f6re matchen
Matchdagens morgon

2 timmar fore matchen

o O O O

Direkt efter matchen med resultat
19. Programblad

Pa plats i hallen: -
Kan limna hallen: -

Ansvarsuppgifter:
e Limna info till KALKA senast fem dagar f6re matchen,
0 Laguppstillningar (hemma och borta)
0 Domare
O Aktuell tabell
0 Trinare/spelare filosoferar (ca 100 ord)

® Sikerstill att det finns 75 programblad 1 hallen 75 min innan match
20. Matchens lirare

Pa plats 1 hallen: 30 min innan match

Kan lamna hallen: -

Ansvarsuppgifter:
o Sikerstill att det finns tva st presenter till matchens lirare till ett virde av 100-250 kr.
o0 Samverka med sponsoransvarig
o Finns ingen present, tilldela vinnarna vars ett presentkort om 100 kr i kiosken.

® [imna Gver presenterna till Speakern

21. Sponsoraktivitet

Pa plats i hallen: 60 min innan match
Kan limna hallen: 15 min efter matchen

Ansvarsuppgifter:
o Sikerstill att det hyllan ar uppmairkt f6r sponsorer och att det finns kaffe, kaka motsv pa
plats.
® Stida av hyllan efter match.



